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[Unternehmenslogo löschen oder ersetzen]

Schalten Sie Ihre Stellenanzeige auf Indeed oder sehen Sie sich unter Recruitingressourcen weitere Vorlagen und Beispiele an.


[bookmark: _heading=h.bugnn2k20y3]Praktische Beispiele für Dankschreiben
Sind Sie sich immer noch nicht sicher, wie Sie Ihr Dankschreiben schreiben sollen? Lesen Sie diese Beispiele und passen Sie sie an Ihr Unternehmen an.
[bookmark: _heading=h.b3yrqrqivxv0]
[bookmark: _heading=h.r1qnp4og2nnf]Danksagung an Mitarbeiter für eine hervorragende Leistung
Wenn Sie ein Dankschreiben an einen Mitarbeiter schreiben, sollten Sie dieses in einem herzlichen Tonfall verfassen. Der Empfänger muss das Gefühl haben, zum selben Team zu gehören. Wenn Sie dessen Hintergrund im Unternehmen nicht kennen, bitten Sie die Personalabteilung, Ihnen Informationen zu geben. Danken Sie dem Mitarbeiter für seinen Beitrag und zeigen Sie ihm, warum Sie ihn für eine wichtige Ressource für das Unternehmen halten.
Sehr geehrter Herr Augustin,
erlauben Sie mir, meine tiefste Dankbarkeit für Ihre Hilfe während des Umzugs von unserem Büro an seinen neuen Standort zum Ausdruck zu bringen. Trotz großer logistischer Herausforderungen konnten Sie alle Hindernisse überwinden und gleichzeitig stets Ruhe bewahren. Ich freue mich, Sie in meinem Team zu haben.
Bitte nehmen Sie meine aufrichtige Anerkennung für Ihre Arbeit entgegen.
Herzliche Grüße
[bookmark: _heading=h.iv0wqfsqidnm]
[bookmark: _heading=h.l4a8zl95os9w]Dankschreiben an einen treuen Kunden
In diesem Fall kann das Dankesschreiben von einem Anreiz begleitet sein, wie z.B. Rabatte auf die nächsten Einkäufe, kostenloser Versand oder eine Sonderaktion. Denken Sie daran, dass ein treuer Kunde ein Botschafter für Ihr Unternehmen ist und seine Empfehlungen Ihre beste Werbung sind.
Hallo Isabel,
heute ist der fünfte Jahrestag Ihres ersten Einkaufs in unserem Online-Shop. Das haben wir nicht vergessen. Wir möchten Ihnen für Ihr Vertrauen über die Jahre hinweg danken. Obwohl wir manchmal Schwierigkeiten hatten, wie in jenem Jahr, als die Drei Könige fast zu spät geliefert wurden, haben Sie Verständnis gezeigt und uns weiterhin unterstützt.
Wir freuen uns, Sie als Kunden zu haben, und hoffen, noch viele weitere Jubiläen mit Ihnen feiern zu können. Wir möchten, dass Sie auch weiterhin in den Genuss unserer Dienstleistungen kommen. Deshalb schicken wir Ihnen einen Geschenkgutschein, den Sie gegen ein Produkt Ihrer Wahl in unserem Geschäft eintauschen können. Wir hoffen, Sie bald wieder in unserem Geschäft begrüßen zu dürfen.
Vielen Dank für Ihre Treue
(Firmenname)
[bookmark: _heading=h.e0angpqlo1vn]
[bookmark: _heading=h.rbrx11g6941p]Dankschreiben an einen potenziellen Kunden
Sehr geehrter Herr Maier,
es war mir ein Vergnügen, Sie auf der jüngsten Technologiemesse zu treffen. Ich habe über die von Ihnen genannten Anforderungen nachgedacht und analysiert, was die beste Lösung wäre, die ich Ihnen anbieten könnte. Ich habe mir auch die Freiheit genommen, die Website Ihres Unternehmens zu besuchen, um ein wenig mehr darüber zu erfahren.
Ich möchte Ihnen für die Gelegenheit danken, Ihren Fall eingehend zu studieren, so dass wir Ihnen eine maßgeschneiderte Antwort geben können. Nun haben wir eine Alternative gefunden, die all Ihre Bedürfnisse befriedigt.
Bitte rufen Sie uns an, wenn Sie eine Präsentation wünschen. Wir besuchen gerne Ihr Unternehmen.
Ich freue mich, bald von Ihnen zu hören, und übermittle Ihnen unsere herzlichsten Grüße
[bookmark: _heading=h.e3w6g1mmv766]
[bookmark: _heading=h.hqlmas7qh2ek]Dankschreiben an Geschäftspartner
Sehr geehrte Frau Wandelt,
ich danke Ihnen nochmals, dass Sie mich eingeladen haben, an einem Ihrer Projekte mitzuwirken. Die Arbeit mit Ihnen ist wirklich bereichernd. Jede unserer Zusammenarbeit in den letzten 3 Jahren hat mir eine großartige Lernerfahrung beschert.
Ich denke, wir sind ein großartiges Team, und unsere Erfolge stehen erst am Anfang. Ich danke Ihnen für Ihre Offenheit, Ihre Bemühungen und Ihren Wunsch, die Dinge richtig zu machen. Ich bin sicher, dass wir in Zukunft viele neue Errungenschaften gemeinsam feiern werden.
Freundliche Grüße
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