
 

[Unternehmenslogo löschen oder ersetzen] 

 
Schalten Sie Ihre Stellenanzeige auf Indeed oder sehen Sie sich unter Recruitingressourcen 
weitere Vorlagen und Beispiele an. 

 

Vorlagen für Vorstellungsmail 
Betreff: Ihre digitalisierte Zukunft mit Beta Experts 

Sehr geehrter Herr Schmidt, 

mein Name ist Erika Mustermann und ich bin Geschäftsführerin bei Beta Experts. Als 
Ihre künftige Ansprechpartnerin für ganzheitliche Digitalisierungsprojekte möchte ich 
Ihnen heute kurz vorstellen, wie wir gemeinsam Ihre Geschäftsprozesse modernisieren 
und Ihr Unternehmen für die Zukunft rüsten. 

Unsere Leistungen im Überblick: 

●​ Prozessanalyse und Beratung: Wir erfassen Ihre Ist-Situationen und 
identifizieren Effizienzpotenziale. 

●​ Maßgeschneiderte Umsetzung: Von der Softwareauswahl bis zur Integration 
entwickeln wir Lösungen, die exakt zu Ihrem Bedarf passen. 

●​ Change Management und Schulung: Damit alle Mitarbeitenden die neuen 
Systeme schnell und verlässlich nutzen können, begleiten wir Sie mit Workshops 
und Trainings. 

Gerne lade ich Sie zu einem unverbindlichen Strategiegespräch ein, in dem wir Ihre 
aktuellen Herausforderungen und Ziele besprechen. Teilen Sie mir einfach Ihren 
Wunschtermin mit – ich richte mich gerne nach Ihrem Kalender. 

Für Rückfragen stehe ich Ihnen jederzeit zur Verfügung:​
erika.mustermann@betaexperts.de​
+49 30 12345 678 

Vielen Dank für Ihre Zeit. Ich freue mich auf die gemeinsame Zusammenarbeit. 

https://employers.indeed.com/p/post-job?hl=en&co=US
https://de.indeed.com/recruiting/recruitingressourcen
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Mit freundlichen Grüßen​
Erika Mustermann​
Geschäftsführerin​
Beta Experts​
erika.mustermann@betaexperts.de​
www.betaexperts.de 

 

Nachfasse Beispiel 

„Sehr geehrter Herr Schmidt, 
​
ich hoffe, Sie hatten Gelegenheit, meine Mail vom 1. Juli 2025 zu prüfen. Ich freue mich 
auf Ihr Feedback und stehe für Rückfragen gerne zur Verfügung.“ 

 
Indeed stellt diese Informationen aus Kulanz für Nutzer*innen dieser Website bereit. Bitte 
beachten Sie, dass wir weder Recruiting- noch Rechtsberatung anbieten. Wir sind nicht für den 
Inhalt Ihrer Stellenbeschreibungen verantwortlich und keine der hier aufgeführten 
Informationen sind eine Garantie für bestimmte Ergebnisse. Dies ist ein rechtlicher Hinweis und 
nicht Teil der Vorlage. 
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