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[bookmark: _3t8xh3anzxbt]Vorlage für einen Mitarbeiterentwicklungsplan
Allgemeine Angaben
	Name des/der Mitarbeitenden
	

	Position
	

	Datum
	

	Abteilung/Bereich (optional)
	



Kernbereiche des Entwicklungsplans
Berufliche Ziele:
Stärken und Qualifikationen:
Potenzial und Entwicklungsmöglichkeiten:
Handlungsschritte und Maßnahmen
	Handlung/Maßnahme
	Frist zur Umsetzung
	Tatsächliches Erreichen des Ziels
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[bookmark: _o05tsfgs4v4g]Musterbeispiel: Entwicklungsplan für Mitarbeitende
Allgemeine Angaben:
· [bookmark: _dwj8uycce5b5]Name: Erika Mustermann
· Position: Social-Media-Assistentin
· Datum: 29. Juli 2025
· Abteilung: Marketing
Berufliche Ziele:
· Fachkenntnisse im Bereich Social Media und Content-Strategie vertiefen
· Mittelfristig Aufstieg in eine Führungsposition im Social-Media-Team
Stärken und Qualifikationen:
· Ausgezeichnetes Zeitmanagement
· Erfahrung in Content-Erstellung und -Planung
· Ausgeprägtes Kommunikationstalent
Potenzial und Entwicklungsmöglichkeiten:
· Höheres Kundenengagement durch gezielte Content-Strategien
· Entwicklung zur Projektleiterin im Social-Media-Team
Handlungsschritte:
	Handlung
	Frist
	Status/Erfolgskontrolle

	Teilnahme an einem Social-Media-Strategie-Workshop
	30.06.2025
	Abgeschlossen

	Eigenständige Leitung einer kleinen Social-Media-Kampagne
	31.12.2025
	In Umsetzung

	Präsentation der Kampagnenergebnisse im Teammeeting
	15.01.2026
	Ausstehend
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