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Schalten Sie lhre Stellenanzeige auf Indeed oder sehen Sie sich unter Recruitingressourcen
weitere Vorlagen und Beispiele an.

Beispiel fur ein personliches Gluckwunschschreiben

Nachfolgend finden Sie zwei Beispiele fur Glickwunschschreiben. Die erste Variante ist
etwas formeller und kdnnte entweder an Mitarbeiter*innen, Kolleg*innen oder auch
Businesspartner*innen gerichtet sein. Das zweite Beispiel zeigt ein kurzeres und
informelles Schreiben.

1. Muster Gliickwunschschreiben

Holger Huber
Wavewood GmbH
huber.holger@wavewood.de

Sehr geehrte Frau Vogel,

gerade habe ich herausgefunden, dass Sie das Projekt ,Neues IT-System bei
Wavewood" erfolgreich abgeschlossen haben. Herzlichen Glickwunsch!

Ich erinnere mich noch an die Anfange des Projekts und daran, wie viel Herzblut Sie in
die Schulungen lhrer Kolleg*innen gesteckt haben. Wir sind froh, dass wir lhre Hilfe bei
diesem anspruchsvollen Vorhaben hatten und freuen uns darauf, was die gemeinsame
Zukunft bringt.

Wir wiinschen lhnen weiterhin viel Glick und Erfolg. Auf eine lange wahrende
Zusammenarbeit!

Mit besten Grifien
Holger Huber — General Manager

2. Muster Gliuckwunschschreiben
Die folgende informelle Variante eignet sich gut fur E-Mails:
Betreff: Herzlichen Gliickwunsch zur Beférderung!

Sehr geehrte Frau Vogel,

mit der grof3ten Freude erfuhr ich aus dem Wavewood-Newsletter von lhrer
Beforderung zur Senior-Projektleiterin.

FUr diesen verdienten Aufstieg spreche ich Ihnen meine herzlichsten Gllickwilnsche
aus. Ich halte Sie fur die ideale Besetzung fur diese Position und bewundere |hr
Durchsetzungsvermdgen und lhre unerschopfliche Motivation.


https://employers.indeed.com/p/post-job?hl=en&co=US
https://de.indeed.com/recruiting/recruitingressourcen
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Ich freue mich auf viele weitere Jahre der Zusammenarbeit und wiinsche lhnen viel
Freude bei lhrer neuen Tatigkeit.

Beste GrulRe
Holger Huber — General Manager

Vorlagen fiir kurze Gluickwiinsche

Gluckwunschschreiben sollten Sie immer individuell formulieren und auf das Ereignis
anpassen. Versuchen Sie dabei eine Balance zwischen personlicher Ansprache und
professioneller Distanz zu wahren. Hier finden Sie Formulierungen fur die drei
haufigsten Arten von Gratulationsschreiben:

Dienstjubilaum

Herzlichen Glickwunsch zum 15-jahrigen Jubildaum bei uns! Wir freuen uns, Sie bei uns
im Team zu haben. Vielen Dank fur lhre harte Arbeit, ohne die die Firma nicht an dem
Punkt ware, an dem sie heute ist. Auf viele weitere Jahre!

Beforderung

Gratulation zu lhrem Berufsaufstieg! Ihre Qualitaten und die harte Arbeit haben sich
ausgezahlt — wir sind stolz, Sie im Team zu haben. Wir freuen uns, zu sehen, was die
Zukunft bringt und halten Sie fur die perfekte Wahl fur die Stelle. Bleiben Sie so
enthusiastisch und ehrlich! Nochmals herzlichen Glickwunsch!

Ruhestand

Herzlichen Gluckwunsch zum Renteneintritt. Wir bedanken uns fur die langjahrige
Zusammenarbeit und die positive Haltung, die Sie stets in das Team gebracht haben.
Uber die Jahre haben wir Sie sehr liebgewonnen und werden Sie vermissen. Wir
wunschen lhnen in diesem neuen Lebensabschnitt nur das Beste. Bleiben Sie so, wie
Sie sind.

Indeed stellt diese Informationen aus Kulanz fiir Nutzer*innen dieser Website bereit.
Bitte beachten Sie, dass wir weder Recruiting- noch Rechtsberatung anbieten. Wir sind
nicht fiir den Inhalt Ihrer Stellenbeschreibungen verantwortlich und keine der hier
aufgefiihrten Informationen sind eine Garantie fiir bestimmte Ergebnisse. Dies ist ein
rechtlicher Hinweis und nicht Teil der folgenden Vorlage.



